LICENCIADO EN E(;ONOMiA JOAQUIN GUADALUPE CASTILLO TORRES, SECRETARIO DE FINANZAS DEL GOBIERNO
DEL ESTADO DE MEXICO, DE ACUERDO A LO PREVISTO EN LOS ARTICULOS 27 FRACCION | Y 78 DE LA CONSTITUCION
POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO; 1, 3, 15, 19 FRACCION IIl, 23 Y 24 FRACCION Il DE LA LEY
ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO; 1, 16, 41, FRACCION IV, 47 FRACCIONES |
PRIMER PARRAFO, IV, V, VIl Y Xlll Y 48 FRACCION XVII DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS; 3 FRACCION VI, 4 FRACCION |, 6 Y 7 FRACCION XI, INCISO j) DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SECRETARIA DE FINANZAS; Y

CONSIDERANDO

Que dentro del instrumento rector del Estado de México para los afos 2011 a 2017, en el eje transversal denominado
Finanzas publicas sanas: Financiamiento para el Desarrollo, se prevé que el Gobierno del Estado de México a través de una
disciplinada politica de gasto, cuente con recursos suficientes y finanzas publicas sanas que permitan el financiamiento de
programas enfocados a la reduccion de pobreza, la mejora de la educacién y la salud, mayor seguridad ciudadana y
procuracion de justicia, asi como la creacidon de la infraestructura necesaria para complementar la actividad econdmica de
los sectores prioritarios y aguellos que tiendan a mejorar la productividad y calidad de vida de los mexiquenses.

Que la actuaciéon administrativa se desarrolla con arreglo, entre otros, al principio de buena fe; el cual norma la conducta de
la autoridad hacia los gobernados y de éstos hacia aquélla, ponderandose objetivamente en cada caso, segun la intencién
revelada a través de las manifestaciones exteriores de la conducta, ya sea a favor del particular cuando actua frente al
Estado y del servidor publico para efectos de su responsabilidad personal; ademas, cumple una triple funcién operativa en el
derecho: fundamento del ordenamiento juridico, informa la labor interpretativa y es un instrumento de integracion.

Que a efecto de consolidarnos como un gobierno moderno e innovador debemos brindar tramites y servicios agiles,
sencillos y transparentes, prescindiendo de procedimientos complejos y poco adecuados a la realidad social, por lo que
resulta necesario dar continuidad a las politicas y estrategias de simplificacidn y modernizacién administrativa, elevando la
calidad y eficiencia de dichos tramites, utilizando nuevos mecanismos administrativos a través de tecnologia de vanguardia.

Que el articulo 47 fracciones | y Xlll del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, establecen de manera expresa
la obligaciéon de los contribuyentes de inscribirse en los registros fiscales, y de presentar los avisos de inscripcion o aquellos
qgue modifiquen los datos declarados o la situacion fiscal del contribuyente de acuerdo a los supuestos que dan lugar a los
mismos; en este sentido de conformidad con la fraccidn XVII del articulo 48 del citado Cddigo, es facultad de las
autoridades fiscales emitir Reglas de caracter general que seflalen mecanismos de administraciéon, control, forma de pago,
procedimientos y requisitos relacionados con tramites administrativos que faciliten a los contribuyentes el cumplimiento de
sus obligaciones fiscales.

Por lo anterior, esta Secretaria de Finanzas, emite las siguientes:

“REGLAS DE CARACTER GENERAL PARA LA SOLICITUD DE INSCRIPCION Y PRESENTACION DE AVISOS EN MATERIA
DEL REGISTRO ESTATAL DE CONTRIBUYENTES”

1. Sujetos.

De conformidad con el articulo 47 fraccidon | del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, tienen la
obligacién de inscribirse en el registro fiscal los contribuyentes que sean sujetos de las contribuciones estatales.

2. Procedimiento.
2.1. Plazo.

Los sujetos deberan inscribirse en el Registro Estatal de Contribuyentes (REC), en un plazo que no exceda de
treinta dias habiles contados a partir de la fecha en que se genere la obligacion fiscal, tal como se establece en
el articulo 47 fraccion |, parrafo primero del citado Codigo.

2.2. Consulta de requisitos.

El contribuyente identificard los requisitos para el tramite de inscripcidon en el Portal de Servicios al
Contribuyente del Gobierno del Estado de México en la direccion electrdnica:
https://sfpya.edomexico.gob.mx/recaudacion/, apartado “Servicios”, aplicacion “Guia de Tramites Fiscales”,
icono “De la A ala Z”, apartado “Inscripcién al Registro Estatal de Contribuyentes”.

Identificados los requisitos deberan ser digitalizados en formato PNG, con resolucién de 150 ppp, sin que el
tamafo de cada uno de los documentos exceda de 2 MB.
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2.3.

2.4.

2.5.

Acceso.

El contribuyente ingresara a la pagina del Gobierno del Estado de México www.edomex.gob.mx, en la aplicaciéon
“Pagos e Impuestos”, opcidn “Contribuciones”, icono “Portal de Pagos”, apartado “Registro de contribuyentes”,
rubro “Inscripcién”.

2.3.1. Ubicado en la categoria citada, debera generar el “Cédigo de Acceso” en la liga “Obtenlo aqui”, para ello
deberd proporcionar su direccién de correo electronico, a la que se enviara el cddigo y mediante el cual
la autoridad podra establecer comunicaciéon con el contribuyente durante el tramite.

2.3.2. Realizado lo anterior, regresard al rubro “Inscripcién” conforme al procedimiento sefialado en la regla 2.3,
en donde debera leer el “Manifiesto” relativo a que los datos e imagenes que va a proporcionar son
veridicos asi como leer y aceptar el “Aviso de Privacidad”, y posteriormente capturard el “Cdodigo de
Acceso” dando clic en el icono “Aceptar”.

2.3.3. Posteriormente seleccionara si es persona fisica o juridica colectiva, con la finalidad de capturar los datos
requeridos en la “Inscripcidn” y elegira la opcién “Guardar”, debiendo adjuntar las imagenes de todos los
requisitos, asegurandose de que cumplan con las especificaciones técnicas sefialadas en la regla 2.2.
segundo parrafo del presente apartado.

Acuse de recepcidn.

Concluido el procedimiento anterior, el contribuyente podra imprimir el “Acuse de Recibo de la Solicitud” y
recibird en su correo electrénico un folio con el cual se identificara el tramite; posteriormente la autoridad fiscal
dara atencion conforme a lo que establecen las presentes reglas.

Asimismo, podra consultar el estado de su tramite en la pagina www.edomex.gob.mx, en la aplicacién “Pagos e
Impuestos”, opcidon “Contribuciones”, icono “Portal de Pagos”, apartado “Registro de contribuyentes”, rubro
“Consultar Solicitud de Inscripcion al Registro Estatal de Contribuyentes”, ingresando el folio y cédigo de
acceso obtenido.

Validacién de la solicitud.

Cuando la autoridad fiscal reciba la inscripcidn a través del sistema automatizado, validara que los datos y
documentos correspondientes cumplan con los requisitos, a efecto de que en un plazo no mayor a 8 horas
habiles contadas a partir de la hora del registro de la “Inscripcidn” informe al contribuyente la procedencia o
improcedencia del trdmite a través de su correo electrénico.

2.5.1. Improcedencia del tramite.
Seran improcedentes los tramites cuando se actualice alguno de los siguientes supuestos:

a) Se proporcione informacion falsa.
b) Exista discrepancia entre los datos capturados con los documentos adjuntados a la
Inscripcidn, sean ilegibles o resulten apdcrifos.

Si la autoridad fiscal determina la improcedencia del tramite, el contribuyente recibird en su correo
electronico el motivo del rechazo, cancelandose el folio del tramite.

El contribuyente podra iniciar una nueva solicitud en los casos en que resulte improcedente, una vez que
cuente con los requisitos y subsane los aspectos que la originaron.

2.5.2. Procedencia del tramite.

Derivado de la validacion que realice la autoridad fiscal dentro del plazo establecido para tal efecto,
procederd a la Inscripcion al Registro Estatal de Contribuyentes, enviando al contribuyente por correo
electronico, el “Formato de Inscripcion al Registro Estatal de Contribuyentes” en el que se senalara la
Clave de Usuario y el procedimiento para la obtencidon de su contrasefa de ingreso al aplicativo “Mi
Cuenta”, en donde podra consultar su informacidon y realizar sus declaraciones correspondientes.

Asimismo, se le hard del conocimiento que recibird un nuevo mensaje a su correo electrénico, en el que
se sefalara la fecha y hora en que personal de la Secretaria de Finanzas, asistird a su domicilio con la
finalidad de verificar la informacién proporcionada.

2.5.2.1. Verificacion fisica.

De acuerdo a lo previsto en el articulo 48 fraccion XXIV del Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios, a fin de constatar los datos proporcionados que se relacionen con la
identidad, domicilio y demas informacidn, asi como cotejar la documentacioén digitalizada con la
original que amparé la inscripcioén; se procederad conforme a lo siguiente:
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En un plazo no mayor a 3 dias habiles posteriores a la inscripcion, se informara al contribuyente
por correo electrénico el dia y la hora en que se realizard la Verificacion Fisica, a fin de que
confirme o rechace ésta, en caso de rechazo, la autoridad fiscal enviard un nuevo mensaje a su
correo electrénico en el que se indicara la fecha y hora de la visita sin opcién a ser modificada o
cancelada.

La confirmacion se realizard accediendo al enlace establecido en el correo electrénico enviado
por la autoridad.

En el dia y hora sefalados para la practica de la Verificacidon Fisica, el Contribuyente o su
Representante debera mostrar a los notificadores o verificadores habilitados, los documentos
completos en original que adjuntd via electrénica en la solicitud de inscripcidon, asi como firmar la
correspondiente Cédula de Inscripcion al Registro Estatal de Contribuyentes. En caso de negarse
a firmar la cédula o a exhibir los documentos originales, podra hacerse acreedor a la sancién
establecida en el articulo 361 fraccion VIl del referido Cédigo Financiero.

2.6. Generalidades.

2.6.1. El Registro Estatal de Contribuyentes es Unico por cada persona fisica o juridica colectiva, incluidas las
asociaciones en participacion, con excepciéon de aquellas personas juridicas colectivas, cuya
administracién contable le otorgue a cada sucursal independencia presupuestal que le obligue a enterar
las contribuciones estatales de manera individual.

Para efecto de la excepcidén anterior, el contribuyente debera formular peticion a la autoridad fiscal
correspondiente en términos de los articulos 116 y 118 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del
Estado de México, a la cual deberd recaer resolucidon que autorice el uso de dos o mas claves de REC.

2.6.2. En el caso de que el sistema alerte sobre alguna situacion especial del trdmite de inscripcion o exista
cualquier duda en la etapa del trdmite, deberd comunicarse al numero telefénico 2261751 en la ciudad de
Toluca o fuera de ésta al 018007154350; o enviar un mensaje a la siguiente direcciéon de correo
electronico asismex@edomex.gob.mx.

2.6.3. Para efectos del tramite de “Inscripcién” previsto en el numeral 2. del presente apartado, el Sistema
estara habilitado las 24 horas los 365 dias del afo, en la inteligencia de que las solicitudes ingresadas en
dias y horas inhabiles, se tendran como recibidas formalmente al dia y hora habil siguiente.

2.6.4. La autoridad fiscal resolvera las inscripciones presentadas por los contribuyentes en un horario de 9:00 a
18:00 hrs., de lunes a viernes, excepto en dias inhabiles.

2.6.5. El contenido de las presentes Reglas de Caracter General en ningun caso limita las facultades de
comprobacidén y fiscalizacion otorgadas a las autoridades fiscales, estipuladas por el articulo 48 del
Coédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

1. Sujetos.

De conformidad con el articulo 47 fraccion Xlll del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, estan
obligados a presentar avisos los contribuyentes que modifiquen los datos declarados o su situacién fiscal para
efectos de su registro.

2. Plazo.

Se presentaran en un plazo que no exceda de diez dias hdbiles contados a partir de la fecha en que se dé el
supuesto juridico o el hecho que los motive.

2.1. En el caso de cambio de domicilio una vez iniciadas las facultades de comprobacion con el contribuyente, sin
que se le haya notificado la resolucion a que se refiere el penultimo parrafo de las fracciones | y Il del articulo
48 del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, el contribuyente deberd presentarlo con cinco
dias de anticipaciéon al cambio de domicilio.

2.2. En caso de presentarse extempordneamente los avisos, conforme a lo sefialado, se hara acreedor a una multa
establecida en el articulo 361 fraccidn VIl del referido Cédigo Financiero.

3. Tipos de avisos que se realizaran en forma presencial.

A) Cambio o correccién de nombre, denominacién o razén social.
B) Cambio de régimen de capital o se transforme en otro tipo de sociedad.
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C) Suspension de actividades.
D) Reanudacién de actividades.
E) Actualizacidn de obligaciones (Cambio o Baja de obligacion).
F) Baja de actividades.
G) Inicio de liquidacion.
H) Apertura de sucesion.
1) Aviso para sefalar establecimiento principal y sucursales.
J) Cancelacioén en el Registro Estatal de Contribuyentes por:
1. Liguidacidon de la sucesion.
2. Defuncion.
3. Liquidacion total del activo.
4. Escisién de sociedades.
5. Fusion de sociedades.
6. Cambio de residencia a otra entidad federativa
K) Inicio de procedimiento de concurso mercantil.

3.1. Procedimiento.

Para efectos de lo dispuesto en el numeral 3. de este apartado, los sujetos obligados deberan acudir al Centro
de Servicios Fiscales de su preferencia, cuyos domicilios pueden ser consultados en la pagina del Portal del
Gobierno del Estado de México www.edomex.gob.mx, aplicativo “Pagos e Impuestos”, opcidén “Contribuciones”,
icono “Portal de Pagos”, apartado “Asistencia al Contribuyente”, rubro “Directorios de Atencidn”, con la
documentacion que se indica en la pagina del Gobierno del Estado de México www.edomex.gob.mx, aplicacion
“Pagos e Impuestos”, opcion “Contribuciones”, icono “Portal de Pagos”, apartado “Servicios”, rubro “Guia de
Tramites Fiscales”, “De la A a la Z”, seleccionando la opcién que corresponda.

4. Tipos de avisos que se realizaran de forma electrénica.

A) Cambio de domicilio fiscal o actualizacion de datos relativos a éste.
B) Actualizacion de obligaciones (Alta o cambio de actividad o Alta de obligacion).
C) Apertura y cierre de sucursales.

4.1. Procedimiento.

Los sujetos podrdn presentar los avisos relacionados con los incisos A), B) y C) de la regla 4. del presente
apartado, a través de la pagina del Gobierno del Estado de México www.edomex.gob.mx, aplicativo “Pagos e
Impuestos”, opcién “Contribuciones”, icono “Portal de Pagos”, apartado “Registro de Contribuyentes”, rubro
“Movimientos”, a través de los procesos denominados:

Alta de obligaciones.
Alta de actividades.

Alta de establecimientos.
Cambio de domicilio.
Cambio de actividades.

Para lo cual deberan ingresar el REC que les fue asignado durante la inscripcion y la contrasena establecida
por el contribuyente, procediendo a capturar la informaciéon que el sistema le solicite.

5. Definiciones.

Para efectos de lo previsto en el articulo 47 fraccion Xlll del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, se
establecen los siguientes supuestos:

A) Cambio o correccién de nombre, denominaciéon o razén social: se presentard por la persona fisica que
cambie o corrija su(s) nombre(s) o apellidos en los términos de las disposiciones legales aplicables.

Asimismo, se presentara en cada ocasidn que la persona juridica colectiva modifigue su denominacién o
razon social.

B) Cambio de régimen de capital o se transforme en otro tipo de sociedad: se presentara por la persona
juridica colectiva que cambie su régimen de capital o se transforme en otro tipo de sociedad, para tales
efectos deberan exhibir el instrumento publico en el que conste dicha modificacion.

C) Cambio de domicilio fiscal o actualizacién de datos relativos a éste: se presentard cuando el contribuyente
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establezca su domicilio en lugar distinto al que manifestd en el Registro Estatal de Contribuyentes o
cuando deba considerarse un nuevo domicilio fiscal en los términos del articulo 22 del Cédigo Financiero
del Estado de México y Municipios.

También se presentard cuando deban actualizarse datos relativos al domicilio fiscal derivados del cambio
de nomenclatura o numeracidn oficial.

D) Suspensién de actividades: se presentard cuando el contribuyente interrumpa todas sus actividades

B)

)

G)

H)

X))

K)

L)

econdmicas que den lugar a la presentacion de declaraciones periddicas, siempre y cuando no deba
cumplir con otras obligaciones fiscales propias o a cuenta de terceros.

La presentacidon del aviso a que se refiere este inciso libera al contribuyente de la obligacidon de presentar
declaraciones peridédicas durante la suspension de actividades, excepto tratdndose de las anuales
correspondientes al ejercicio en que interrumpa sus actividades y cuando se trate de contribuciones
causadas aun no cubiertas o de declaraciones correspondientes a periodos anteriores a la fecha de inicio
de la suspensién de actividades.

Durante el periodo de suspension de actividades, el contribuyente no queda relevado de presentar los
demas avisos previstos en el articulo 47 fraccion Xlll del Cédigo Financiero del Estado de México y
Municipios.

Reanudacién de actividades: se presentarad cuando el contribuyente después de estar en suspensidon de
actividades, reinicie alguna actividad econdmica o tenga alguna obligacidn fiscal periddica de pago propia
0 a cuenta de terceros.

Actualizacién de obligaciones: se presentarad cuando el contribuyente:

1. Tenga una nueva actividad econdmica u obligacidon fiscal periddica de pago por cuenta propia o de
terceros.

2. Cambie su actividad preponderante.

Baja de actividades: se presentard cuando el contribuyente deje de realizar una actividad econémica que
genere el cumplimiento de una obligacion fiscal por cuenta propia o de terceros.

Apertura y cierre de sucursales: se presentard cuando el contribuyente abra o cierre establecimientos
distintos del principal, donde se desempefien actividades similares o de administracion; asi como puestos
fijos o semifijos que generen obligaciones fiscales.

Inicio de liquidacion: se presentara por el liquidador, al iniciarse el proceso de liquidacidon de la persona
juridica colectiva.

Apertura de sucesidn: se presentard por el representante legal de la sucesion en el caso de que fallezca
una persona obligada a presentar declaraciones periddicas por cuenta propia o de terceros, deberd
realizarse después de aceptar el cargo y previo al aviso de cancelacidn en el Registro Estatal de
Contribuyentes por liquidacion de la sucesion.

Senalar establecimiento principal y sucursales: debera presentarse cuando el contribuyente cuente con
dos o mas inscripciones en el Registro Estatal de Contribuyentes y no se encuentre en el supuesto de
excepcion referida en el numeral 2.6.1. del apartado de Solicitud de Inscripcion en el Registro Estatal de
Contribuyentes de las presentes Reglas, a fin de establecer un sdlo registro.

Cancelacidn en el Registro Estatal de Contribuyentes por:

1. Liquidacién de la sucesidon: se presentard por el representante legal de la sucesidon cuando se haya
dado por finalizada la liquidacién de la misma.

2. Defuncién: se presentard por cualquier familiar de la persona que fallezca o tercero interesado,
siempre que no se actualicen los supuestos para la presentacién del aviso de apertura de sucesion.

3. Liquidacidén total del activo: se presentard por el liquidador, al terminarse la liquidacién de la persona
juridica colectiva.

4. Escisién de sociedades: se presentard por la sociedad escindente una vez que se lleve a cabo la
escision total y debera contener la clave del Registro Federal de Contribuyentes y, en su caso, el
Registro Estatal de Contribuyentes, asi como la denominacidén o razén social de las sociedades
escindidas y la fecha en que se realizé la escision.

5. Fusién de sociedades: se presentara por la sociedad fusionante que subsista sefialando la clave del
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Registro Federal de Contribuyentes y, en su caso, el Registro Estatal de Contribuyentes, asi como la
denominacién o razdén social de las sociedades que sean fusionadas y la fecha en la que se realizé la
fusion.

6. Cambio de residencia a otra entidad federativa: se presentard cuando se realice un cambio de
domicilio fuera del territorio del Estado de México.

M) Inicio de procedimiento de concurso mercantil: se presentard a partir de que se haya admitido por la
autoridad competente el concurso mercantil solicitado.

6. Generalidades

Los avisos a que se refieren las presentes reglas que no se presenten en el plazo establecido en el punto 2. de este
apartado, surtirdn efectos a partir de la fecha en que sean presentados, subsistiendo las obligaciones fiscales
generadas con anterioridad.

TRANSITORIOS

PRIMERO: Las presentes reglas se publicaran en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, surtiendo sus efectos al
siguiente dia de su publicacién, de conformidad con el articulo 5 del Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios.

SEGUNDO: Estas reglas generales abrogan las anteriores aplicables a la Solicitud de Inscripcidn y presentaciéon de
Avisos en materia del Registro Estatal de Contribuyentes, publicadas en el periddico oficial “Gaceta del
Gobierno”, el 26 de enero de 2015 y estardn vigentes hasta en tanto se emitan otras disposiciones que las
sustituyan, modifiquen o que por virtud de reformas al Cddigo Financiero del Estado de México y
Municipios, queden sin efectos.

TERCERO: Por necesidades del servicio y simplificacién administrativa, la autoridad fiscal competente, podra emitir
criterios normativos y/o lineamientos operativos, que tiendan a mejorar la eficiencia en la atencién al
contribuyente o determinen situaciones particulares no previstas en las presentes reglas.

Dado en el Palacio del Poder Ejecutivo en la ciudad de Toluca de Lerdo, México, a los siete dias del mes de enero de dos mil
dieciséis.

SECRETARIO DE FINANZAS

LIC. EN E. JOAQUIN GUADALUPE CASTILLO TORRES
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